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Процес розробки внутрішніх правил та політик

Рекомендації, розроблені в рамках програми 
«Твіннінг» в Україні

 

Компонент 2, Діяльність 2:



(ознайомлення з регламентом), що призводить до зобов'язання його дотримуватися.

o Внутр шࠢн  ࠢконсультац їࠢ з ус мࠢа орган зࠢац йࠢними п дࠢрозд лࠢами установи,

o Визначення потреби в нормативному акт  ࠢта методу нࠢ цࠢ юࠢвання процесу (стандартизац яࠢ заявки 
на видачу певного нормативного акту),

o Розробка проекту положення в дࠢпов дࠢним орган зࠢац йࠢним п дࠢрозд лࠢом

o Затвердження в дࠢпов дࠢними орган зࠢац йࠢними п дࠢрозд лࠢами та п дࠢписання положення уповноваженою 
особою,

• Рекомендується видати внутр шࠢн йࠢ нормативний акт для стандартизац їࠢ 
процесу видання вс хࠢ нࠢших нормативних акт вࠢ та пол тࠢик в 
установ ;ࠢ

включати щонайменше так  ࠢелементи:

Рекомендац яࠢ

• Процес видання внутр шࠢн хࠢ нормативних акт вࠢ має бути прозорим та

o Оц нࠢка ф нࠢансових насл дࠢк вࠢ запровадження регулювання (якщо так  ࠢє),

o Оголошення положення вс мࠢ прац вࠢникам установи
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породжує обов’язок його дотримання.
o доведення положення до відома всіх працівників установи (ознайомлення з положенням), що 
особою, 

o внутрішні консультації з усіма організаційними підрозділами установи, 
o Оцінка фінансових наслідків запровадження положення (за наявності),
o Розробка проекту положення відповідним підрозділом 
заявки на видання певного положення), 
o Визначення потреби у положенні та методу ініціювання процесу (уніфікація процедури подання 

• Процес видання внутрішніх положень повинен бути прозорим і включати принаймні такі елементи:

регламентів та політик в установі;
• Рекомендується прийняти внутрішній регламент для стандартизації процесу прийняття всіх інших 

Рекомендації:

o затвердження відповідними організаційними підрозділами та підписання положення уповноваженою 



o Дотримання загальночинного законодавства,

пол тࠢики були надан  ࠢран шࠢе в матер аࠢлах.

• Рекомендується пер оࠢдично переглядати внутр шࠢн  ࠢнормативн  ࠢакти, наприклад, 
раз на р кࠢ, з метою внесення необх дࠢних оновлень та скасування застар лࠢих 
положень;

• Кожен внутр шࠢн йࠢ нормативний акт має п дࠢлягати обов'язков йࠢ перев рࠢц  ࠢв
умови:

• Приклад внутр шࠢньої процедури впровадження внутр шࠢнього

• Рекомендується належним чином задокументувати процес видання 
внутр шࠢн хࠢ нормативних акт вࠢ (посл дࠢовн  ࠢвар аࠢнти проект вࠢ, висновки, позиц їࠢ);

o Терм нࠢолог чࠢна узгоджен сࠢть,

o Дотримання нࠢших внутр шࠢн хࠢ нормативних акт вࠢ,

o Антикорупц йࠢн  ࠢзаходи;
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• Кожен внутрішній нормативний акт повинен обов’язково перевірятися на предмет:

матеріалах.
• Приклад внутрішньої процедури щодо впровадження внутрішніх політик наведено раніше в 

(послідовні чернетки, висновки, позиції);
• Рекомендується належним чином документувати процес видання внутрішніх нормативних актів 

метою внесення необхідних оновлень та скасування застарілих положень;
• Рекомендується періодично, наприклад раз на рік, переглядати внутрішні нормативні акти з 

o дотримання антикорупційних заходів;
o термінологічної узгодженості,
o відповідності іншим внутрішнім нормативним актам,
o відповідності загальноприйнятому законодавству,
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П дࠢтримати створення державного органу контролю за л кࠢарськими засобами та медичними виробами
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